~ Qetwil am See

Anhang 3 zum Reglement Ortsmuseum
Aufgaben- und Pflichtenheft der Museumsleitung
(Kuratorium) des Ortsmuseums Oetwil am See

1. Museum

Aufbau der Sammlung (nach Konzept) und ortsgeschichtlichen Dokumentation.

o Q

)
) Gestaltung der Ausstellung in den Museumsraumen.
) Gestaltung von temporaren Ausstellungen (i.d.R. im Zweijahresturnus).

o 0

Uberwachung, Pflege, Erhalt und Restaurierung von Objekten.

D

)
) Besucherinformation (Beschriftung, Plakate, Museumsfuhrer).

Werbung und Marketing fur das Museum.

Kontrolle des baulichen Zustands der Liegenschaft und zugehdriger Umgebung, wenn nétig
Meldung von Reparatur- und Unterhaltsmassnahmen beim Bereich Liegenschaften der Ge-
meinde.

h) Kontrolle und Gewahrleistung der Sauberkeit der Ausstellungsraume (insbesondere auch Be-
kampfung von Ungeziefer) und der Sanitdranlagen (Kontrollgange einmal wéchentlich wah-
rend der Saison), WC (Toilettenpapier), Kontrolle der Funktion der Beleuchtung und Wartung
des Entfeuchtungsgerats.

i) Organisation und Instruktion der Aufsichtspersonen.

m o

j) FUhrungen von angemeldeten Gruppen.
k) Aufsicht zu den ordentlichen Offnungszeiten (zwei- bis dreimal jahrlich).

) Jeweils im November notwendige Massnahmen fir Winter treffen (Heizung, Wasser abstel-
len, Abdeckungen, Reduktion Beleuchtung).

m) Kontrollgange im Winterhalbjahr.

n) Ende April Bereitstellen der Rdume fur die Besuchssaison, Kontrolle/Erganzung des Reini-
gungsmaterials, Mitarbeit bei der Frihjahrsreinigung.

0) Einkaufe fur die Gestaltung der Ausstellungen im Museum und die Einrichtung in den Maga-
zinen im Rahmen des Budgets und der Finanzkompetenz vornehmen.

2. Archive

a) FlOhrung der ortsgeschichtlichen Dokumentationsstelle und nach Bedarf ortsgeschichtliche
Forschung zu einzelnen Themen.

b) Verantwortung fir die Magazinrdume (Breitischeune, Jondler, Schutzraum Breiti).
c) Entgegennahme von Sachspenden gemadss Sammlungskonzept.
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3. Administration

a) Korrespondenzen (Mail, Briefe); Verdankungen, Auskunfte, Handwerker, Lieferanten, Muse-
umsfachleute, Museumsverbdnde, etc.

b) Einkdufe von Materialien und Geraten.

c) Fuhren der Besucherstatistik (Zahlungen im Gastebuch).

d) Erstellung der Statistik flr den Verband der Museen der Schweiz (VMS).

e) Erstellen des jahrlichen Rechenschaftsberichts Gber das Vorjahr sowie Erarbeitung der Pla-
nungsabsichten fur die kommende Saison.

f) Entgegennahme allfélliger Sachspenden flr die Sammlung.

4. Finanzen

a) Fristgerechte Erstellung des Budgetvorschlags zu Handen des Kommissionspradsidenten und
der Kommission (i.d.R. jeweils im Mai).

b) Uberwachung der Detailkonten auf Einhaltung des Budgets (die Abteilung Finanzen und
Steuern liefert vierteljahrlich den Stand der Buchungskonti).

c) Prifung und Visierung der Rechnungen und Weiterleitung zur Zahlung an die Abteilung Fi-
nanzen und Steuern).

d) Beratung des Kommissionsprasidenten bei der Festlegung der jahrlichen Entschadigung der
Kommissionsmitglieder.

e) Kollektenkasse, Erstellung der Abrechnung, halftige Teilung mit Helen-Dahm-Gesellschaft
(HDG) und Ablieferung an Gemeindekasse bzw. HDG.

f) Einfordern und Kontrolle der Abrechnung fiir die Gartenpflege und Weiterleitung an die Ab-
teilung Finanzen und Steuern.

g) Leistung von kleineren Vorschissen flr Kleinmaterial mit anschliessender Rlckerstattung

durch die Abteilung Finanzen und Steuern.

5. Vertretung gegentber Kommission und Drittpersonen

Verband der Museen der Schweiz (VMS): jahrliche Lieferung einer Statistik. Die Teilnahme an
Veranstaltungen oder Kursen ist fakultativ.

Verein «muse-um-zUrich» (Kantonaler Museumsverband): Teilnahme an Tagungen (fakulta-
tiv).
Antiquarische Gesellschaft: Teilnahme an jahrlicher Versammlung (fakultativ).

Mitglied der gemeinsamen Betriebskommission flr das Ortsmuseum und das Helen-Dahm-
Museum. Teilnahme an den Sitzungen der Betriebskommission.

Kontakt zur Gemeindeverwaltung (insbesondere zu baulichem Unterhalt, Finanzen und Pro-
tokollaktuariat).

Kontakt nach Bedarf mit professionellen Anbietern (Ausstellungsgestaltung).
Kontakt mit anderen Ortsmuseen (fakultativ).
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h) Kontakt mit Gartnerin/Imkerin.
i) Ansprechperson fur Anfragen und Anliegen aus der Bevoélkerung zum Museum.
j) Teilnahme an Sitzungen der Ortsmuseumskommission mit Stimm- und Antragsrecht.

Oetwil am See, 25. November 2025

ei d |Iam See .

Nam 6 hontsang: Patrick Hess
GemelndepraSIdent Gemeindeschreiber



